
 Koordinator*in für das Café Villa

Das Café Villa Erlangen sucht im Rahmen einer kurzfristigen Beschäftigung ab sofort für 
8 Stunden/Woche, eine Person für folgende Aufgaben: 

1. Unterstützung und Begleitung des ehrenamtlichen Teams im Café Villa
• Koordination des Teams und Betreuung der Ehrenamtlichen
• Anwerben und Einführen von neuen Ehrenamtlichen
• Aktive Weiterentwicklung des Angebots in Zusammenarbeit mit dem Team und

dem Trägerkreis

2. Veranstaltungsorganisation und Öffentlichkeitsarbeit
• Bearbeitung von Anfragen
• (Mit-) Organisation und Durchführung von Festen, Veranstaltungen, Ausflügen etc
• Erstellung und Überarbeitung von Flyern, Plakaten, Aushängen
• Unterstützung der Social Media Kanäle
• Gelegentlich Vertretung des Café Villa nach außen

3. Finanzen
• Bewirtschaftung eines Sachmittelbudgets für das Café Villa

Voraussetzungen 

• Pädagogische und organisatorische Vorerfahrung
• Erfahrung in /Aufgeschlossenheit für die Arbeit mit Geflüchteten
• Anwesenheit nach Möglichkeit einmal die Woche während der Öffnungszeiten am 

Dienstag oder Donnerstagnachmittag im Café Villa
• Auch für Studierende möglich

Eingruppierung: EG 6 
Bewerbungen an das Stadtteilzentrum Die Villa, Äußere Brucker Straße 49, 91052 Erlangen, 
E-Mail: bt-villa@stadt.erlangen.de
Kontakt für Rückfragen: Klaus Probst, Telefon 09131 86 35 95

Das Café Villa wird getragen vom Ausländer- und Integrationsbeirat der Stadt Erlangen, der 
Ehrenamtlichen Flüchtlingsbetreuung in Erlangen (EFIE), dem Evangelischen Dekanat 
Erlangen und dem Stadtteilzentrum Die Villa. 




